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ПРАВИЛА 

приёма граждан на обучение по образовательным программам 

начального общего, основного общего и среднего общего образования в 

общеобразовательную организацию МБОУ «Кокоревская СОШ» 
 

1. Общие положения 

1.1. Настоящие Правила приема на обучение по образовательным программам начального 

общего, основного общего и среднего общего образования (далее – Правила) разработаны 

в соответствии с: 

 Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об образовании в Российской 

Федерации"; 

 Федеральным законом от 25.07.2002 № 115-ФЗ "О правовом положении 

иностранных граждан в Российской Федерации"; 

 законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4530-1 "О вынужденных 

переселенцах"; 

 законом Российской Федерации от 19.02.1993 № 4528-1 "О беженцах"; 

 приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 "Об утверждении Порядка 

приема граждан на обучение по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования"; 

 приказом Минпросвещения России от 06.04.2023 № 240 "Об утверждении Порядка 

и условий осуществления перевода обучающихся из одной организации, осуществляющей 

образовательную деятельность по образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования, в другие организации, осуществляющие 

образовательную деятельность по образовательным программам соответствующих уровня 

и направленности"; 

 приказом Минпросвещения России от 22.03.2021 № 115 "Об утверждении Порядка 

организации и осуществления образовательной деятельности по основным 

общеобразовательным программам – образовательным программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования"; 

 уставом МБОУ «Кокоревская СОШ». 

1.3. Настоящие Правила регламентируют прием граждан РФ (далее – ребенок, дети) в 

муниципальное бюджетное общеобразовательное учреждение «Кокоревская средняя 

общеобразовательная школа» (далее – Школа) для обучения по образовательным 

программам начального общего, основного общего и среднего общего образования (далее 

– общеобразовательные программы). 

Прием на обучение по основным общеобразовательным программам за счет 

бюджетных ассигнований бюджета Брянской области и местного бюджета проводится на 

общедоступной основе, если иное не предусмотрено Федеральным законом от 29.12.2012 

№ 273-ФЗ "Об образовании в Российской Федерации". 

Правила приема на обучение по основным общеобразовательным программам должны 

обеспечивать прием всех граждан, которые имеют право на получение общего образования 

соответствующего уровня, если иное не предусмотрено Федеральным законом. 

1.4. Прием иностранных граждан и лиц без гражданства, в т.ч. из числа соотечественников 

за рубежом, беженцев и вынужденных переселенцев, для обучения по 

общеобразовательным программам за счет средств бюджетных ассигнований федерального 

бюджета, бюджетов субъектов РФ и местных бюджетов осуществляется в соответствии с 

международными договорами РФ, Федеральным законом от 29.12.2012 № 273-ФЗ "Об 



образовании в Российской Федерации", Порядком приема граждан на обучение по 

образовательным программам начального общего, основного общего и среднего общего 

образования, утв. приказом Минпросвещения России от 02.09.2020 № 458 и настоящими 

Правилами. 

1.5. Образовательная организация обеспечивает прием детей, проживающих на территории, 

закрепленной распорядительным актом отдела образования администрации Суземского 

района, подлежащих обучению и имеющих право на получение образования 

соответствующего уровня. 

1.6. В случае, если ребенок по состоянию здоровья не может обучаться в Школе, 

администрация Школы на основании заключения медицинской организации и письменного 

заявления родителя (законного представителя), организует процесс обучения на дому в 

соответствии с нормативными правовыми актами Брянской области. 

 

2. Организация приема на обучение по программам начального общего, основного 

общего и среднего общего образования 

2.1. Для обучения по программам начального общего образования в первый класс 

принимаются дети, достигшие по состоянию на 1 сентября текущего года 6 лет и 6 месяцев 

при отсутствии противопоказаний по состоянию здоровья, но не позже достижения ими 

возраста восьми лет. По заявлению родителей (законных представителей) детей учредитель 

общеобразовательной организации вправе разрешить прием детей в общеобразовательную 

организацию на обучение по образовательным программам начального общего образования 

в более раннем или более позднем возрасте. Прием детей, не достигших по состоянию на 1 

сентября текущего учебного года 6 лет и 6 месяцев, осуществляется с разрешения 

Учредителя в установленном им порядке. Обучение детей, не достигших к 1 сентября 6 лет 

6 месяцев, осуществляется с соблюдением всех гигиенических требований по организации 

обучения детей шестилетнего возраста. 

2.2. Дети, возраст которых превышает на 1 сентября текущего года 8 лет, принимаются на 

обучение по программам начального общего образования на основании документов, 

подтверждающих период обучения в Школе. При отсутствии указанных документов 

зачисление в Школу производится с разрешения Учредителя в класс, который определяет 

Школа на основании проведения диагностики знаний и навыков ребенка. 

2.3. Прием детей на обучение по общеобразовательным программам осуществляется без 

вступительных испытаний. 

2.4. Детям, проживающим на закрепленной за Школой территории, может быть отказано в 

приеме на обучение по общеобразовательным программам только при отсутствии 

свободных мест. 

2.5. При приеме детей, проживающих на закрепленной за Школой территорией, а также на 

свободные места граждан, не зарегистрированных на закрепленной территории, 

преимущественным правом обладают граждане, имеющие право па первоочередное 

предоставление места в общеобразовательных учреждениях в соответствии с 

законодательством РФ. 

Во внеочередном порядке предоставляются места в Школе детям, указанным в пункте 

8 статьи 24 Федерального закона от 27.05.1998 N 76-ФЗ "О статусе военнослужащих", и 

детям, указанным в статье 28.1 Федерального закона от 0307. 2016 N 226-ФЗ "О войсках 

национальной гвардии Российской Федерации", по месту жительства их семей. 

2.6. Прием детей с ограниченными возможностями здоровья осуществляется на обучение 

по адаптированным программам с согласия родителей (законных представителей) на 

основании рекомендаций психолого-медико-педагогической комиссии. 

2.7. Прием детей в Школу осуществляется по личному заявлению родителей (законных 

представителей). 

2.8. Прием заявлений от родителей (законных представителей) детей, проживающих на 

закрепленной за Школой территории, на обучение в первом классе начинается не позднее 

1 февраля и завершается не позднее 30 июня. 

Директор школы издает распорядительный акт о приеме на обучение детей в течение 

3 рабочих дней после завершения приема заявлений о приеме на обучение в первый класс. 

https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=453350#l4405
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=453350#l4405
https://normativ.kontur.ru/document?moduleid=1&documentid=449974#l353


Прием заявлений от родителей (законных представителей) детей, не проживающих на 

закрепленной за Школой территории, начинается 1 июля и завершается не позднее 5 

сентября. 

Прием в первый класс в течение учебного года осуществляется при наличии 

свободных мест. Прием во второй и последующие классы осуществляется при наличии 

свободных мест в порядке перевода. 

2.6. Информация о количестве мест в первых классах размещается на официальном сайте 

Школы в сети интернет http://szm-kkr.sch.b-edu.ru/ не позднее 10 календарных дней с 

момента издания отделом образования администрации Суземского района 

распорядительного акта о закрепленной территории. 

Информация о количестве свободных мест для приема детей, не зарегистрированных 

на закрепленной территории, размещается на официальном сайте Школы в сети интернет 

не позднее 1 июля текущего года. 

 

3. Порядок зачисления на обучение по программам начального общего, 

основного общего и среднего общего образования 

3.1. Прием детей в Школу на обучение по общеобразовательным программам 

осуществляется по личному заявлению родителя (законного представителя) ребенка при 

предъявлении оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя), либо оригинала документа, удостоверяющего личность иностранного 

гражданина и лица без гражданства в РФ в соответствии с законодательством РФ. 

3.2. В заявлении родителями (законными представителями) ребенка указываются 

следующие сведения: 

а) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) ребенка; 

б) дата и место рождения ребенка; 

в) фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии) родителей (законных 

представителей) ребенка; 

г) адрес места жительства ребенка, его родителей (законных представителей); 

д) контактные телефоны родителей (законных представителей) ребенка. 

Форма заявления (Приложение 1) размещается на информационном стенде Школы и 

на официальном сайте Школы в сети интернет до начала приема. 

Родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право 

выбирать до завершения получения ребенком основного общего образования с учетом 

мнения ребенка, а также с учетом рекомендаций психолого-медико-педагогической 

комиссии (при их наличии) формы получения образования и формы обучения, организации, 

осуществляющие образовательную деятельность, язык, языки образования, 

факультативные и элективные учебные предметы, курсы, дисциплины (модули) из перечня, 

предлагаемого организацией, осуществляющей образовательную деятельность. 

3.3. Для зачисления в первый класс родители (законные представители) детей, 

проживающих на закрепленной за Школой территории, дополнительно предоставляют: 

 копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего; 

 оригинал свидетельства о рождении ребенка или документ, подтверждающий 

родство заявителя; 

 копию документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства 

или по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 

для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение ребенка 

или поступающего, проживающего на закрепленной территории); 

 копию документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости); 

 копию свидетельства о рождении полнородных и неполнородных брата и (или) 

сестры (в случае использования права преимущественного приема на обучение по 

образовательным программам начального общего образования ребенка в Школу, в которой 

обучаются его полнородные и неполнородные брат и (или) сестра); 

 копию заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 



Родители (законные представители) детей, имеющих право на первоочередное 

предоставление места в Школе, предоставляют документы, подтверждающие данное право. 

3.4. Родитель(и) (законный(ые) представитель(и) ребенка, являющегося иностранным 

гражданином или лицом без гражданства, дополнительно предъявляет(ют) документ, 

подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления прав ребенка), и 

документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в Российской Федерации. 

Иностранные граждане и лица без гражданства все документы представляют на 

русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном порядке переводом 

на русский язык. 

3.5. Для зачисления в первый класс детей из семей беженцев или вынужденных 

переселенцев родители (законные представители) предоставляют: удостоверение 

вынужденного переселенца со сведениями о членах семьи, не достигших возраста 18 лет, 

или удостоверение беженца со сведениями о членах семьи, не достигших 18 лет. 

3.6. Родители (законные представители) детей вправе по своему усмотрению предоставить 

иные документы, не предусмотренные настоящими Правилами. 

3.7. При приёме в первый класс в течение учебного года родители (законные представители) 

обучающегося дополнительно представляют личное дело обучающегося, выданное 

учреждением, в котором он обучался ранее. 

3.8. При приеме в Школу для получения среднего общего образования предоставляется 

аттестат об основном общем образовании. 

Для иностранных граждан – документ, эквивалентный аттестату об основном общем 

образовании на русском языке или вместе с нотариально заверенным в установленном 

порядке переводом на русский язык. 

3.9. При приеме обучающегося в Школу в порядке перевода родителями (законными 

представителями) вместе с заявлением о зачислении обучающегося в Школу и 

предъявлением оригинала документа, удостоверяющего личность родителя (законного 

представителя) обучающегося представляются: 

- личное дело обучающегося; 

- документы, содержащие информацию об успеваемости обучающегося в текущем учебном 

году (выписка из классного журнала с текущими отметками и результатами промежуточной 

аттестации), заверенные печатью исходной организации и подписью ее руководителя 

(уполномоченного им лица). 

3.10. При приеме на обучение по общеобразовательным программам выбор языка 

образования, изучаемых родного языка из числа языков народов Российской Федерации, в 

том числе русского языка как родного языка, государственных языков республик 

Российской Федерации осуществляется по заявлениям родителей (законных 

представителей) детей (Приложение 2). 

3.11. Заявление о приеме на обучение и документы для приема на обучение подаются одним 

из следующих способов: 

- с использованием функционала (сервисов) региональных государственных 

информационных систем субъектов Российской Федерации, созданных органами 

государственной власти субъектов Российской Федерации (при наличии), 

интегрированных с ЕПГУ; 

- в электронной форме посредством ЕПГУ; 

- через операторов почтовой связи общего пользования заказным письмом с 

уведомлением о вручении; 

- лично в общеобразовательную организацию. 

Школа осуществляет проверку достоверности сведений, указанных в заявлении о 

приеме на обучение, и соответствия действительности поданных электронных образов 

документов. При проведении указанной проверки Школа вправе обращаться к 

соответствующим государственным информационным системам, в государственные 

(муниципальные) органы и организации. 

Информация о результатах рассмотрения заявления о приеме на обучение направляется 

на указанный в заявлении о приеме на обучение адрес (почтовый и (или) электронный) и в 

личный кабинет ЕПГУ (при условии завершения прохождения процедуры регистрации в 



единой системе идентификации и аутентификации при предоставлении согласия 

родителем(ями) (законным(ыми) представителем(ями) ребенка или поступающим). 

3.12. Должностное лицо, ответственное за прием документов, при приеме заявления 

обязано ознакомиться с документом, удостоверяющим личность заявителя, для 

установления факта родственных отношений и полномочий законного представителя. При 

приеме заявления должностное лицо, ответственное за прием документов, знакомит 

поступающих, родителей (законных представителей) с лицензией на осуществление 

образовательной деятельности, свидетельством о государственной аккредитации Школы, 

уставом Школы, с образовательными программами и документами, регламентирующими 

организацию и осуществление образовательной деятельности, правами и обязанностями 

обучающихся. 

3.13. Факт ознакомления родителей (законных представителей) ребенка с документами, 

указанными в п. 3.12 фиксируется в заявлении о приеме и заверяется личной подписью 

родителей (законных представителей) ребенка. 

Подписью родителей (законных представителей) ребенка фиксируется также согласие 

на обработку их персональных данных и персональных данных ребенка в порядке, 

установленном законодательством РФ. 

3.14. Должностное лицо, ответственное за прием документов, осуществляет регистрацию 

поданных заявлений и документов в журнале приема заявлений (Приложение 3), о чем 

родителям (законным представителям) детей выдается уведомление в получении 

документов (Приложение 4), содержащая информацию о регистрационном номере 

заявления о приеме ребенка в Школу и перечне представленных документов. Уведомление 

заверяется подписью лица, ответственного за прием документов и печатью Школы. 

3.15. Заявление может быть подано родителем (законным представителем) в форме 

электронного документа с использованием информационно-телекоммуникационных сетей 

общего пользования. 

3.16. На каждого зачисленного в 1 класс ребенка формируется личное дело, в котором 

хранятся все полученные при приеме документы. 

3.17. Зачисление обучающегося в Школу в порядке перевода оформляется приказом в 

течение трех рабочих дней после приема заявления и документов, с указанием даты 

зачисления и класса. 

3.18. Школа при зачислении обучающегося, отчисленного из исходной организации, в 

течение двух рабочих дней с даты издания приказа о зачислении обучающегося в порядке 

перевода письменно уведомляет исходную организацию о номере и дате приказа о 

зачислении обучающегося в Школу. 

  



Приложение 1 
 
Директору МБОУ «Кокоревская СОШ» 
Максименко О.Я. 
 
_____________________________________ 

Ф.И.О. родителя 
 

_____________________________________, 
(законного представителя), 

 
проживающего по адресу: 
_____________________________________ 
_____________________________________ 

 
 

заявление. 
 

Прошу принять моего сына (дочь)   
 фамилия, имя, отчество 
  

дата рождения место рождения, 
 

проживающего(ую) по адресу____________________________________________________ 
 

в _______ класс МБОУ «Кокоревская СОШ».  
 
 

Сведения о родителях 
 

Мать:   
Ф.И.О., телефон 

______________________________________________________________________________ 
адрес проживания 

 

Отец:   
Ф.И.О., телефон 

 

______________________________________________________________________________ 
адрес проживания 

 
«_____» __________ 20 ____ г.  Подпись ___________________________ 

 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, уставом МБОУ «Кокоревская СОШ», с образовательными 

программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, ознакомлен(а) 
Я, _____________________________________________________, даю согласие на 

обработку своих персональных данных и ребенка в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

 
«_____» __________ 20 ____ г.  Подпись ___________________________ 

 

С лицензией на осуществление образовательной деятельности, свидетельством о 

государственной аккредитации, уставом МБОУ «Кокоревская СОШ», с образовательными 

программами и документами, регламентирующими организацию и осуществление 

образовательной деятельности, права и обязанности обучающихся, ознакомлен(а) 
Я, _____________________________________________________, даю согласие на 

обработку своих персональных данных и ребенка в порядке, установленном федеральным 
законодательством. 

 
«_____» __________ 20 ____ г.  Подпись __________________________ 



К заявлению прилагаю следующие документы (сдаваемые документы отметить из 

перечня): 

1. Копию документа, удостоверяющего личность родителя (законного представителя) 

ребенка или поступающего. 

2. Копия документа, подтверждающего родство заявителя. 

3. Копия документа о регистрации ребенка или поступающего по месту жительства или 

по месту пребывания на закрепленной территории или справку о приеме документов 

для оформления регистрации по месту жительства (в случае приема на обучение 

ребенка или поступающего, проживающего на закрепленной территории). 

4. Копия документа, подтверждающего установление опеки или попечительства (при 

необходимости). 

5. Копия заключения психолого-медико-педагогической комиссии (при наличии). 

6. Документ, подтверждающий родство заявителя(ей) (или законность представления 

прав ребенка), и документ, подтверждающий право ребенка на пребывание в 

Российской Федерации (для иностранных граждан и лиц без гражданства). 

7. Личное дело обучающегося, заверенная выписка текущих отметок (при приеме в 

школу в порядке перевода). 

8. Аттестат об основном общем образовании установленного образца (при приеме в 

школу для получения среднего общего образования). 

9. _______________________________________________________________. 

(предоставляемые документы по желанию родителей) 

10. _______________________________________________________________. 

(предоставляемые документы по желанию родителей) 

 

  



Приложение 2 

 
Директору МБОУ «Кокоревская СОШ» 
Максименко О.Я. 
_____________________________________ 

Ф.И.О. родителя 
 

_____________________________________, 
(законного представителя), 

 
проживающего по адресу: 
_____________________________________ 
_____________________________________ 

 
 

заявление. 
 

На основании статьи 14 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в 

Российской Федерации» прошу организовать для моего ребенка 

_____________________________________________________________, поступающего 

(обучающегося) (нужное подчеркнуть) в ______ класс(е), с учетом мнения ребенка, 

обучение на ___________________ языке и изучение родного __________________ языка, 

литературного чтения (литературы) на родном _____________________________ языке. 

 
 

«_____» __________ 20 ____ г.  Подпись ___________________________ 

 

  



Приложение 3 

 

МУНИЦИПАЛЬНОЕ БЮДЖЕТНОЕ ОБЩЕОЬРАЗОВАТЕЛЬНОЕ УЧРЕЖДЕНИЕ 

«КОКОРЕВСКАЯ СРЕДНЯЯ ОБЩЕОБРАЗОВАТЕЛЬНАЯ ШКОЛА 
 
 
 
 
 
 
 

ЖУРНАЛ 
регистрации заявлений о приеме в школу 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
Начат       «____» ____________ 20____ г. 

 
Окончен   «____» ____________ 20____ г. 
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Приложение 4 

 
Уведомление в получении документов 

Гр. _____________________________________________________________________  
ФИО родителя (законного представителя) 

 

сообщаем, что администрацией Муниципального бюджетного общеобразовательного 

учреждения «Кокоревская средняя общеобразовательная школа» были приняты 

следующие документы: 

________________________________                   _______________________________ 

________________________________                   _______________________________ 

________________________________                   _______________________________ 

________________________________                   _______________________________ 

 

дата регистрации заявления  _______________________  

регистрационный номер заявления _________________  

контактные телефоны для получения информации: 8 (48353) 2-82-65 

 

 

 

Ответственный за прием документов____________________________________________ 
      подпись   фамилия, инициалы 

 

м.п. 


